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PRELIMINARES

Presentacion

El objetivo de este manual es regular las condiciones de estilo que debe cumplir todo
documento postulado para su publicacion como libro ante la Unidad de Produccion
y Difusion Académica y Cientifica (UPDAC). Aqui se daran indicaciones puntuales y
precisas acerca de como debe presentarse el documento en lo referente a la tipografia,
manejo de tablas y figuras, estilo de los titulos y subtitulos, modalidades de citacion,
exposicion de referencias y presentacion general de secciones o partes del documento.

El sentido que fundamenta este manual no es ceflir la libertad de los autores
ni imponer criterios injustificados. Lo que se busca es generar unos mecanismos de
unificaciéon que, por una parte, les brinden herramientas a los autores para ajustar sus
trabajos a criterios estandarizados a nivel editorial; y, por otra parte, lo que también
se busca es generar herramientas internas que le permitan a la UPDAC unificar los
criterios de evaluaciéon de los documentos postulados. En ultima instancia, este
manual se presenta como una herramienta estilistica cuyo propésito es contribuir al
mejoramiento de los procesos de publicacion de libros.

Recomendaciones generales

Antes de postular su documento para ser publicado como libro, le sugerimos las
siguientes recomendaciones:

* Reléalo varias veces para corregir detalles tipograficos, mejorar la hilaridad
narrativa, ajustar la puntuacion, verificar la ortografia y supervisar el correcto
uso del estilo de citacion.

* Adecuelo lo mejor posible para que no parezca un informe de investigacion ni
una tesis de grado, sino para que se presente ya concebido con el estilo propio
e independiente de un libro.

 Leayapliquelasrecomendaciones presentes en el libro Cémo transformar tu tesis
en un libro, escrito por William Germano, disponible en esta direccion: https://
es.scribd.com/document/406880972/Germano-William-Como-Transformar-Tu-
Tesis-En-Libro-pdf

* Revise detalladamente este Manual de estilo para postulacion de documentos, a
fin de que su texto se ajuste lo mejor posible a las condiciones aqui solicitadas.



TIPOLOGIA DE LOS LIBROS

Elcriterio paradeterminarlatipologia deloslibros es el contexto de su produccién, es decir,
el origen institucional del documento postulado para su publicacién; asi, dependiendo de
ese contexto u origen institucional, se establecen los siguientes tipos de libros.

Libro de investigacion

Sonloslibros que se publican comoresultado parcial o final de un proyecto de investigacion
adscrito oficialmente a la UPEC. Sus autores deben ser las personas que se encuentran
registradas en el proyecto de investigacion. En caso de figurar como autores personas
ajenas al proyecto, la persona que postula la publicacion debe presentar una justificacion
ante la Direccion de Investigacion, la cual aprobara o no la publicacion. Este tipo de libros
tendran siempre prioridad en los procesos de publicacién desarrollados por la UPDAC.

Estos libros se publican en la Coleccién Investigacion.

Libro de vinculacion

Son los libros que se publican como resultado parcial, final o anexo de un proyecto de
vinculacion adscrito oficialmente a la UPEC. Estos libros, entre otros aspectos, pueden narrar
las experiencia vividas durante el proceso de vinculacion y ofrecer los resultados alcanzados.
En ellos, seran muy importantes las fotografias que evidencien los procesos llevados a cabo.

Estos libros se publican en la Coleccion Comunidad.

Libro de docencia

Son los libros escritos por docentes y/o estudiantes de la UPEC como material de apoyo o
referencia para sus clases en la institucion. El documento debe ir mas alla de ser una guia, un
glosario, un cuestionario, un manual o un instructivo. El libro debe construir y desarrollar una
idea o propuesta compleja mediante un trabajo riguroso, analitico, reflexivo y tedrico-practico.

Estos libros se publican en la Coleccién Catedra.

Libro creativo

Son los libros escritos como trabajos no institucionales realizados por los docentes y/o
estudiantes de la UPEC, tales como investigaciones académicas desarrolladas por su cuenta,
compilacion de ensayos que han escrito durante su vida académica o cualquier otro texto
que han generado como aporte al conocimiento, sin que se enmarque necesariamente en
un proyecto o actividad institucional. Ademas de estos trabajos reflexivos, los libros de tipo
creativo también incluiran géneros como la poesia, el cuento, la novelay, en general, todos
aquellos géneros que estan determinados por una busqueda artistica.

Estos libros se publican en la Coleccién Ideas o en la Coleccién la Tulpa.

5



Libro de compilacion

Sonlos libros desarrollados a partir de congresos, encuentros, foros u otros eventos que
realiza la UPEC, asi como también a partir de procesos de titulacién u otras actividades
o programas grupales desarrollados por la UPEC de manera independiente o en asocio
con otras instituciones.

Para la elaboracion de este tipo de libros, sus autores, coordinadores,
compiladores, seleccionadores o editores deben coordinar previamente con la UPDAC
los criterios de composicion de los capitulos y los derechos patrimoniales de los textos
a ser publicados.

El postulante de este tipo de libros debe garantizar y comprometerse a que el
resultado final sera presentado a alguna base de datos para su posible indizacion. La
UPDAC le asesorara en este sentido, y le brindara toda la documentacién que requiera
para evidenciar el proceso efectuado, como las Fichas de Evaluacién Técnica y los
Formatos de Correccion de Estilo.

Para estos libros, la UPDAC pondra a disposicion de los autores los siguientes
formatos: Formato de capitulo en estilo ensayistico y Formato de capitulo en estilo cientifico.

La extension de los capitulos, independientemente de si el libro pertenece a esta
0 a otra coleccidon, debe ser de minimo 15 paginas bajo las condiciones tipograficas
aqui establecidas. En caso de que el capitulo tenga dos autores, la extension minima
sera de 20 paginas. Si el capitulo tiene tres o mas autores, la extensidon minima sera de
25 paginas. Se recomienda que un capitulo no tenga mas de tres autores.

Los libros que son resultados de compilaciones pueden tener hasta dos
compiladores, editores, coordinadores o seleccionadores, como maximo. La razon es
que el trabajo de compilacion no demanda tantos esfuerzos como la realizacién de un
libro de otra naturaleza, donde los autores si estan obligados a componer la totalidad
del material a publicarse. Al menos uno de los dos compiladores de este tipo de libros
tendra que pertenecer a la comunidad universitaria.

Estos libros se publican en la Coleccidn Conclave.

Libro de profesionalizacion

Son las tesis de grado o posgrado de la UPEC que han recibido Mencién Honorifica,
y cuya publicaciéon ha sido recomendada por escrito por todos los miembros del
jurado de defensa, el tutor y el director de la carrera o programa académico. Su autor
o autores deben ser preferiblemente los profesionales graduados que recibieron la
distincién académica. El tutor, en caso de que haya hecho incorporaciones significativas
al documento, podra figurar como segundo o tercer autor. Todas las tesis de doctorado
seran publicadas como libro.

Para los libros de profesionalizacién, se recomienda al autor o autores que
no presenten la tesis tal como fue aprobada por el jurado, sino que la sometan a un
proceso de adecuacion para que funcione como libro. Al inicio de este documento
puede encontrar algunas sugerencias para tal fin.



La UPDAC, al recibir una tesis postulada para su publicacién como libro, debe

informar al Consejo de Investigacion para que decida si la publicacidén es o no viable, o
si conviene mas su publicacién como articulo.

Estos libros se publican en la Coleccidn Laureada.

NORMATIVA GRAMATICAL

Tipografia

Letra Times New Roman, punto 12, interlineado 1,15, sin espacio antes ni
después del parrafo.

El margen del documento se automatiza mediante la opcion Normal de Word.
El tamafio de la hoja es A4.
La extension minima del documento es de 60 paginas.

Todos los parrafos deben tener sangria en primera linea generada de manera
automatica mediante la pestafia Inicio, seccién Parrafo, opcion Sangria primera
linea. La extension de la sangria es de 1,27cm.

Notas al pie de pagina

Las notas al pie de pagina se escriben en letra Times New Roman, de 10 puntos,
con interlineado sencillo. En las notas al pie de pagina se aclara, amplia o refuta
informacion, pero nunca se dan las referencias de alguna citacién realizada en
el texto.

Mayusculas y minusculas

Nunca usar mayusculas totales para resaltar palabras o ideas.

Usar mayuscula inicial en los nombres propios, al inicio de titulos y subtitulos,
al inicio de los parrafos, al inicio de una oracién, al escribir la palabra Tabla o
Figura si se la esta citando.

Nunca escribir con mayuscula inicial los dias de la semana, los meses, ni las
estaciones.

Usar mayuscula inicial en los meses cuando designan una fecha histérica,
festividad religiosa o civil: “24 de Mayo”, “10 de Agosto”, “9 de Octubre”, “3 de
Noviembre”.

Usar minuscula en los titulos, cargos, dignidades o designaciones genéricas: “la

presidenta Rousseff”, “el papa Francisco”, “el ministro de Cultura”, “provincia de
Carchi”, “rio Bobo".



Siglas

Eslapalabracompuestaporlasinicialesdeuntérminodedenominacioncompleja.
Se emplea para referirse de modo abreviado a organismos, instituciones,
empresas, objetos, sistemas, asociaciones, teorias o metodologias, etc.

Al pluralizar una sigla no se le agrega una “s” al final, sino que se le acompafia de
un articulo determinado o indeterminado que indica pluralidad. Por ejemplo: no
se escribe ONGs; se escribe algunas ONG; no se escribe TICs, se escribe las TIC.

Las siglas se escriben sin punto ni espacio de separacion entre sus letras.

La sigla tiene cuatro o menos letras, se escribe con mayuscula continua. Por
ejemplo: UPEC.

Si la sigla tiene cinco o mas letras se escribe solo con mayuscula inicial. Por
ejemplo: Unesco.

Titulos y subtitulos

El titulo de todo el libro debe ser breve, conciso y atractivo. Puede tener hasta
10 palabras. Se sugiere realizar una busqueda en Internet para evitar ponerle al
futuro libro un titulo que ya pertenece a otro documento.

El subtitulo de todo el libro, en caso de llevar, debe ser explicativo, indicando,
de ser el caso, el periodo, contexto, lugar, metodologia, teorias o enfoques
aplicados en el contenido del documento. Puede tener hasta 15 palabras.

Encuantoalostitulosinternos del documento, se recomienda utilizar dos niveles,
titulos principales y subtitulos; pero, segun la necesidad, es posible emplear
hasta tres niveles de titulacién: titulos principales, subtitulos y subtitulos de
segundo orden.

Los titulos principales, que corresponden a los capitulos o partes del documento,
se escriben con mayuscula inicial, en punto 14, con negrita, centrados al inicio
de la pagina. Después del titulo principal, se deja separacién doble para seguir
a continuacion con el texto.

Los subtitulos se escriben con mayudscula inicial, en punto 12, con negrita,
alineadosalaizquierda, sinsangria. Después del subtitulo, se dejaunaseparacion
simple para seguir a continuacion con el texto.

Los subtitulos de segundo orden se escriben con mayuscula inicial, en punto
12, con negrita, alineados a la izquierda, con sangria. Después del subtitulo de
segundo orden, no se deja separacion, sino que se pone punto seguido y se
continua en la misma linea el texto.



Origenes historicos de los libros ilustrados¢———— | Titulo principal.

Este género editorial ya tiene mas de cincuenta anos, pew
comparamos con otros géneros como la novela, que tiene mas de quinientos aios y apenas Separacion doble entre el titulo princi-

estd empezando a envejecer, aunque otros consideran que apenas esta entrando a su etapa pal y el inicio del texto.
de madurez. Por eso, como sucede con todos los bebés, atin es dificil determinar los rasgos
fisicos del libro album. De ahi la confusion que provocan muchos estudiosos al
compararlo con géneros y soportes tan disimiles como las “narraciones visuales, cuentos
populares ilustrados, libros de listas v catalogos, libros de imagenes, pop-ups y hasta
libros de no-ficcion” (Silva, 2006, p. 8).

No obstante, pese a su corta edad, ya es posible identificar en qué se parece el libro

dlbum & la madre y en mM Separacién doble antes del subtitulo.

o

La relacion con los textos académicos < Subtitulo principal.

De la hiteratura saco los textos cortos la naturaleza narrativa y el formato |
de libro; mientras que del padre heredo las ilustraciones y la vi coracion de los [ A

disenos. Pero hay otras caracteristicas que no fueron heredadas de sus progenitor: Separacion simple después del subti-

>

que hacen parte de su individualidad. tulo.

Sin embargo, a pesar de estas diferencias, aunque sus formas externas fueran . /
totalmente opuestas, en su interior llevaban la misma esencia. Lo entretenido, como lo |
dice el critico e mvestigador venezolano Diaz (2007), siempre enmascaraba una intencién [ L 3 h
didactica. A su vez, lo pedagogico se presentaba como una de las pocas alternativ: Separacion simple antes del subtitulo
entretencion para la pobIN de segundo orden.

] A\ : v
Los sopo hia lectura que exige, una lectura donde las personas deben ( h

unir los textos y las ilustraciones para poder recuperar el i - a
entre la lectura lineal de la madre y la lectura espacial del padre. También la arrogancia
que muestra en la forma de vestir, con soportes muy elaborados donde cada detalle tiene \ /
un valor semantico.

Otro tipo de relacion entre texto e imagen es la llamada por el eritico Carrol (2013)

Subtitulo de segundo orden.

como clarificacion. A diferencia del vasallaje, la caracteristica aqui no es la repeticion de [ h
sentidos entre texto e imagen, sino que por el contrario es la falta de sentidos entre ambos Separacion simple antes del subtitulo
lenguajes. de segundo orden.
. y
La narra contar historias trascendentales para los ninos, con una 4 . N

sufil poética visual que recuire a todas las figuras liferanas.
es un género editorial dirigido al publico infantil, con libros muy preocupados por la
calidad del soporte y que cuentan historias impactantes a partir de la conjugacion de textos \, J
breves e ilustraciones.

¥

Subtitulo de segundo orden.

Tablas y figuras

* Lastablasy figuras se ubican centradas, entre uno y otro parrafo.

* Las tablas y figuras no deben repetir la informacién del texto; tienen que
enriquecerlo ofreciendo nuevos datos.

* Los datosy texto al interior de la tabla o figura se escriben con letra 10.

* Los datos que catalogan una tabla o figura se ubican en su parte inferior, con
letra 10, alineados a la izquierda.

* Paranombrar una tabla o figura se procede asi: se ubica la palabra Tabla o Figura
con mayuscula inicial, segin corresponda, acompafiada del nimero arabigo
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que le corresponda secuencialmente dentro del texto. Luego se coloca un punto
seguido. Después se coloca el titulo de la Tabla o Figura de manera concisa. El
titulo debe describir con precision la informacion que brinda la Tabla o Figura.

En caso de que la tabla o figura hayan sido creadas o concebidas por el autor
del documento, no es necesario hacer ninguna aclaracion referencial acerca de
quién es el autor.

En caso de que la tabla o figura haya sido tomada de alguna fuente, se procede de la
siguiente manera: después del titulo de la tabla se pone, entre paréntesis, el apellido
del autor citado, el afio de publicacién del documento citado y el nUmero de la pagina
o parrafo del cual se ha tomado la informacién, todo separado por coma.

Cuando el documento haya superado las etapas de revision, edicion vy
evaluacion, el autor entregara todas las tablas o figuras que estén plasmadas
en el documento en formato JPG, con una resolucién minima de 300 dpi (puntos
por pulgada). Esto a efectos de una adecuada diagramacién de su documento.

En caso de que un documento tenga menos de cinco tablas o figuras no se
recomienda generar un indice de Tablas o Figuras.

V.

[

Las tablas o figuras se ubicaran
centradas, entre uno y otro parrafo.
Las tablas y figuras no deberan re-

petir la informacién del texto; ten-

otro lado, las importaciones superan (a excepcion de 2016) los mil qui } dran que enn’quecerlo ofreciendo
de dolares. nuevos datos. Los datos y texto al

interior de la tabla o figura se escri-
£2500.000 biran con letra 10.

(& J

£2.000.000 T

<l i
$1.500.000 e T 2 / \
Los datos que catalogan una ta-

T — L bla o figura se ubicaran en su
T, —+——* parte inferior, con letra 10, alinea-
$500.000 dos a la izquierda. Primero se
ubica la palabra Tabla o Figura
$- X = . . " ) con mayuscula inicial, segin co-
2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020

rresponda, acomparada del nu-
mero arabigo gue le corresponde

—&— Exportaciones tofales hacia Colombia (en miles dolares)

@ Lmportaciones ioial bt (F0 mtles de ddlares) secuencialmente. Luego se co-
Figura 1. Exportaciones versus importaciones durante el periodo 2012 — 2019 (Banco Mungdial, 2020, pag. loca un punto Seguido_ Después
& se coloca el titulo de la Tabla o Fi-
El inicio de la relacion comercial entre Ecuador y Colombia se produjzeon el \ gura. /
acuerdo de Cartagena que suseribieron ambas naciones en 1970; desde luego, poy los

principios de la Teoria de la ventaja comparativa de David Ricardo, los beneficios de eta |

(

relacion comercial pudieron haber favorecido a cualquiera de los dos socios, pero quiza

\

la ventaja de una politica monetaria propia de Colombia, visible al menos desde 2012 Si la tabla o figura fue tomada de
hasta 2019, es la variable mas importante que regula el flujo comercial entre ambas a|guna fuentel dESpUéS del titulo
naciones. de la tabla se pondra, entre pa-
. réntesis, el apellido del autor ci-
Patentes emitidas durante 2014 — 2019 Coeficiente de determinacion (R") & H .
1. Niunero de patentes — abarrotes x Tasa de cambio promedio 0,599076 dtado, el tanotdz publllcaf::lon decll
2, Niimero de patentes —bodega x Tasa de cambio promedio 0,290521 ocu'mgn 0 CI a 0y el numero ae
3. Niumero de patentes — viveres x Tasa de cambio promedio 0,576081 la pagina o parrafo de la cual se
4, Niunero de patentes — tienda x Tasa de cambio promedio 0,169 ha tomado la informacién, todo
5. Niimero de patentes — calzado x Tasa de cambio promedio 0.0144
6. Niimero de patentes — almacenes x Tasa de cambio promedio 0,801025 Separado por coma.
7. Nimero de patentes — abastos x Tasa de cambio promedio 0,172225 \ /
8. Niunero de patentes — papelerias X Tasa de cambio promedio 0,521284 l
9. Niunero de patentes — puestos ambulantes x Tasa de cambio i
promedio 0,149769 ( \
Tabla 1. Matriz de i de d inaci >
- En caso de que la tabla o figura
hayan sido creadas o concebidas
por el autor del documento, no es
necesario hacer ninguna aclara-
cién referencial acerca de quién
es el autor.
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Cursiva y negrita

Las cursivas se pueden emplear al mencionar algin extranjerismo o latinismo;
al mencionar el titulo de alguna obra o el nombre de alguna revista o periddico;
también se pueden emplear para hacer énfasis en algun término o concepto
sobre el cual se quiera llamar la atencién del lector.

La negrita se empleara de forma mesurada. Sera empleada para los titulos,
subtitulos y subtitulos de segundo orden. No se empleara para resaltar términos
0 conceptos.

Guion y raya

El guion se emplea para separar dos palabras que quieran expresarse como un
mismo término o concepto, por ejemplo: colombo-ecuatoriana, politico-cultural.

Laraya, que visualmente parece un guion mas largo, se emplea para delimitar un
inciso que se presenta como informacién afiadida dentro del hilo discursivo del
texto. Por ejemplo: la economia de las poblaciones ubicadas en la provincia del
Carchi -especialmente en temporadas de auge comercial por fechas festivas-
depende en gran medida de las politicas internacionales determinadas desde la
centralidad del Estado.

Numeros

Los numeros son las representaciones de las cantidades. Pueden representarse
en cifras: 1, 2, 3, 4, 5... También pueden representarse en letras: uno, dos, tres,
cuatro, cinco...

No es recomendable establecer una normativa uniforme sobre la escritura
de los numeros para todo tipo de documentos. En realidad, la escritura de los
numeros depende, en gran medida, del tipo de documento, de la complejidad
del numero y del contexto de lectura del texto.

En los documentos basados en estudios eminentemente técnicos, estadisticos
y de experimentacion cientifica, los nUmeros deben escribirse preferiblemente
en cifras (1, 2, 3, 4, 5...); en cambio, en los documentos basados en estudios
de caracter social, reflexivo y argumentativo, los numeros deben escribirse
preferiblemente en letras (uno, dos, tres, cuatro, cinco...).

Un documento puede manejar dos tipos de escritura de nimeros. Los datos
cientificos pueden estar escritos en cifras; mientras que los otros datos pueden
escribirse en letras. Por ejemplo: durante dos dias el indice de valor subié en 3,1
puntos agregados.

El numero de los articulos e incisos de normas juridicas, las cantidades de
dinero, el nUmero de las paginas, los horarios, las fechas, los afios y las medidas
del sistema métrico decimal se escriben siempre en cifras (1, 2, 3, 4, 5...).
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* Enlos documentos reflexivos, argumentativos y de caracter social, los nUumeros
que indican las cantidades de cosas se escriben en letras, siempre y cuando
sean menores a cien, o puedan escribirse en una sola palabra, o sean nimeros
redondos que puedan expresarse en dos palabras. Por ejemplo: tres lineas de
transporte, doscientos dias al afio, mil litros de agua, tres millones de personas.
Los siguientes ejemplos son incorrectos: ciento treinta y cinco casas, un millén
quinientos veinte mil casos de contagio.

* Los parrafos nunca empezaran con cifras. Una oracion al interior del parrafo
si puede empezar con una cifra; en ese caso, la palabra que sigue a la cifra se
escribe con minuscula.

* Al escribir una cifra acompafada del simbolo de porcentaje (%), se debe dejar
un espacio de separacion entre ambos. Por ejemplo: el 35 % de la poblacion
realiza sus compras el fin de semana.

* Lanumeracion de las tablasy figuras siempre se realizara en cifras. Al interior de
la tabla, silos datos son técnicos, estadisticos o resultados de experimentaciones
cientificas se escribiran con cifras.

* Nunca deben combinarse letras y cifras para escribir un niumero. El siguiente
ejemplo es incorrecto: 3 millones, doscientos 50 mil personas. El nUmero debe
escribirse totalmente en cifras o totalmente en letras.

* Lossiglos se escriben en nimeros romanos en mayuscula, pero la palabra siglo
se escribe en minuscula. Por ejemplo: siglo XX, siglo XVI.

* Los listados que van numerados se escriben en cifras.

* Enlos decimales se emplea la coma.

NORMATIVA DE CITACION

Estimado lector, esta es una adaptacion sintética de las Normas APA séptima edicion.
El objetivo no es ofrecerte cada una de las especificaciones de esa normativa de
citacién, sino entregarte, de modo directo y practico, aquellos aspectos mas relevantes
y basicos que te permitiran presentar los resultados de tus investigaciones. En caso
de que necesites informacion mas detallada y especializada, te invitamos a revisar
directamente el manual publicado por la American Psychological Association, en las
fuentes que hemos puesto a tu disposicion al final de este texto.

Es posible que en esta adaptacién sintética encuentres aspectos que quizas no
coincidan con tus interpretaciones de las Normas APA. En ese caso, te pedimos que no
te alarmes pensando que quizads hemos cometido un error, sino que, mas bien, nos
escribas comentandonos cudles son, segun tu criterio, los ajustes que debemos realizar.
Nosotros tomaremos en cuenta tus aportes mediante permanentes actualizaciones de
este documento.
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Modalidades de citacion

Existen dos modalidades de citacion: la cita literal y la parafrasis. La cita literal consiste
en extraer el fragmento de un documento y ubicarlo tal cual en nuestro trabajo. La
parafrasis consiste en escribir, con nuestras palabras, laidea que hemos encontrado en
otro documento, sin alterar su sentido. La Unidad de Produccién y Difusion Académica
y Cientifica de la UPEC recomienda que preferiblemente, al momento de citar, se
emplee la parafrasis, porque su redaccion puede adecuarse al hilo discursivo del texto
y demanda menos detalles en su composicion.

Bien sea que el autor decida citar literalmente o mediante parafrasis, es
indispensable que siempre sefale algunos datos de la fuente de donde ha tomado
la informacién. A continuacién, se ofrecen algunos modelos de citas literales y de
parafrasis que pueden ser empleados. Por supuesto, existen muchas otras maneras de
citar que también pueden ser empleadas, siempre y cuando se respeten los principios
basicos de la normativa APA.

En caso de que las citas se realicen de manera automatica mediante Word,
sugerimos que siempre, a cada uno de los datos que aparecen automaticamente, se le
aplique la opcién “Convertir cita en texto estatico”, para que asi la informacion se pueda
editar, ajustandola de este modo a la redaccién del texto.

Es importante tener en cuenta que los datos del autor o autores del documento
citado deben registrarse tal cual como aparecen en el documento: bien sea con uno o
dos apellidos. En caso de que se escriban los dos apellidos de un autor, estos deben
unirse con un guion. De igual modo, el orden en que deben mencionarse los autores es
el mismo en que han sido dispuestos en el documento citado.

Citas literales

Para la cita literal, siempre se debera indicar el apellido o apellidos del autor o autores
del documento de donde se ha tomado la informacion, el afio de publicacion de ese
documento y el numero de la pagina o, en caso de no tener paginacion, el numero del
parrafo.

Cita literal menor de 40 palabras de un autor

* "“El comercio internacional o mundial es el que tiene lugar entre todos los paises, es
decir, es el conjunto de los intercambios comerciales que se realizan en el mundo”
(Gonzales, 2014, pag. 22).

+ Gonzales (2014) puntualizé: “El comercio internacional o mundial es el que tiene
lugar entre todos los paises, es decir, es el conjunto de los intercambios comerciales
que se realizan en el mundo” (pag. 22).

+ Gonzales (2014) definid el comercio internacional o mundial como “el que tiene lugar
entre todos los paises, es decir, es el conjunto de los intercambios comerciales que
se realizan en el mundo” (pag. 22).
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+  Segun Gonzales (2014), “el comercio internacional o mundial es el que tiene
lugar entre todos los paises, es decir, es el conjunto de los intercambios
comerciales que se realizan en el mundo” (pag. 22).

Cita literal menor de 40 palabras de dos 0 mas autores

“Sin la sinergia entre la sociedad civil, el sector privado y la institucionalidad publica,
esimposible que unasociedad alcance su desarrollo economico” (Paspuel y Guaman-
Salcedo, 2017, pag. 91).

Paspuel y Guaman-Salcedo (2017) aseguraron: “Sin la sinergia entre la sociedad
civil, el sector privado y la institucionalidad publica, es imposible que una sociedad
alcance su desarrollo econdmico” (pag. 91).

Paspuel y Guaman-Salcedo (2017) aseguraron que “sin la sinergia entre la sociedad
civil, el sector privado y la institucionalidad publica, es imposible que una sociedad
alcance su desarrollo econémico” (pag. 91).

Segun Paspuel y Guaman-Salcedo (2017), “sin la sinergia entre la sociedad civil, el
sector privado y la institucionalidad publica, es imposible que una sociedad alcance
su desarrollo econémico” (pag. 91).

Para Benitez et al. (2020), “las formas estaticas de la energia tienen un impulso de
materia negativa al infinito” (pag. 489).

De acuerdo con Benitez et al. (2020), “las formas estaticas de la energia tienen un
impulso de materia negativa al infinito” (pag. 489).

Cita literal mayor o igual a 40 palabras

En el contexto de Tulcan, sus areas comerciales podrian desarrollarse hacia el norte,
alrededor del comercial Aki y del mercado Cepia; y hacia el sur, alrededor de la
Universidad y del Supermaxi.

En un area comercial existirda un foco principal de atraccion comercial,
llamado “cabecera de area”, y una serie de focos intermedios, que insumiran
una parte significativa del gasto del resto de las localidades del area.
Aceptar la idea de centralidad significa aceptar que el comercio no estara
uniformemente repartido por el territorio y, por tanto, que no todos los
ciudadanos tendran las mismas posibilidades de acceso a la adquisicién de
bienes (Schnettler, 2004, pag. 80).

En el contexto de Tulcan, sus areas comerciales podrian desarrollarse hacia el norte,
alrededor del comercial Aki y del mercado Cepia; y hacia el sur, alrededor de la
Universidad y del Supermaxi. Schnettler (2004) explica lo siguiente:

Enun area comercial existira un foco principal de atraccion comercial, llamado
“cabecera de area”, y una serie de focos intermedios, que insumiran una parte
significativa del gasto del resto de las localidades del area. Aceptar la idea
de centralidad significa aceptar que el comercio no estara uniformemente
repartido por el territorio y, por tanto, que no todos los ciudadanos tendran
las mismas posibilidades de acceso a la adquisicion de bienes (pag. 80).
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En el contexto de Tulcan, sus areas comerciales podrian desarrollarse hacia el norte,
alrededor del comercial Aki y del mercado Cepia; y hacia el sur, alrededor de la
Universidad y del Supermaxi. Segun Schnettler (2004):

En un area comercial existird un foco principal de atraccion comercial,
llamado “cabecera de area”, y una serie de focos intermedios, que insumiran
una parte significativa del gasto del resto de las localidades del area.
Aceptar la idea de centralidad significa aceptar que el comercio no estara
uniformemente repartido por el territorio y, por tanto, que no todos los
ciudadanos tendran las mismas posibilidades de acceso a la adquisicién de
bienes (pag. 80).

Parafrasis

En la parafrasis, siempre se mencionara el apellido o apellidos del autor o autores del
documento que se esta citando y el afio de publicacion. El nimero de pagina o de
parrafo es opcional.

Parafrasis de un autor

Las fronteras no solo son espacios de diferenciacion entre las naciones, sino que
ademas juegan un papel determinante en la prosperidad o crisis econémica de las
ciudades que las integran (Anderhuber, 2019).

Anderhuber (2019) explicé que las fronteras no solo son espacios de diferenciacion
entrelas naciones, sino que ademas juegan un papel determinante en la prosperidad
o crisis econdmica de las ciudades que las integran.

Segun Anderhuber (2019), las fronteras no solo son espacios de diferenciacion entre
las naciones, sino que ademas juegan un papel determinante en la prosperidad o
crisis econémicas de las ciudades que las integran.

Parafrasis de dos autores

Los saldos positivos o negativos en las balanzas econémicas dependen directamente
del diferencial cambiario o variacién en la tasa de cambio (Auboin y Ruta, 2013).

Auboin y Ruta (2013) manifestaron que los saldos positivos o negativos en las
balanzas econdmicas dependen directamente del diferencial cambiario o variacién
en la tasa de cambio.

Segun Auboin y Ruta (2013), los saldos positivos o negativos en las balanzas
econémicas dependen directamente del diferencial cambiario o variacion en la tasa
de cambio.

Parafrasis de documentos diferentes

Los mecanismos de apertura de las fronteras nacionales pueden resultar atractivos
o, por el contrario, convertirse en un riesgo para el crecimiento econémico de
las pequefias ciudades ubicadas en ambos costados del limite (Barajas-Peralta y
Camacho, 2018; Duran, 2002).
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+ Barajas-Peralta y Camacho (2018) y Duran (2002) indicaron que los mecanismos de
apertura de las fronteras nacionales pueden resultar atractivos o, por el contrario,
convertirse en un riesgo para el crecimiento econdmico de las pequefias ciudades
ubicadas en ambos costados del limite.

+ Segun Barajas-Peraltay Camacho (2018)y Duran (2002), los mecanismos de apertura
de las fronteras nacionales pueden resultar atractivos o, por el contrario, convertirse
en un riesgo para el crecimiento econdmico de las pequefias ciudades ubicadas en
ambos costados del limite.

Referencias o bibliografia

Las normas APA establecen que al final de todo texto deben elaborarse las referencias,
es decir, los datos completos de todas las fuentes citadas. En la Unidad de Produccion
y Difusion Académica y Cientifica de la UPEC aceptamos también que los autores, en
lugar de referencias, presenten al final de su documento una bibliografia, es decir, los
datos no solo de las fuentes citadas sino de todas aquellas fuentes consultados para
realizar la investigacion.

Sugerimos que, en la medida de lo posible, las referencias o la bibliografia se
realicen de manera automatizada en Word, mediante la pestafia de Referencias, seccion
Administrar Fuentes, botén Nuevo. Para una explicacion mas detallada, recomendamos
ver los siguientes videos:

https://www.youtube.com/watch?v=4i0HSD63p-8&ab _
channel=GCFAprendelibre

https://www.youtube.com/watch?v=np7svK5YR6Q&ab_
channel=TecnoM%C3%A1ticas

Para elaborar las referencias, deben tenerse en cuenta cuatro elementos
constitutivos de cada una de las fuentes que han sido citadas: 1) autor o autores del
documento citado, 2) aflo de publicacion de la edicion empleada, 3) titulo y subtitulo
del texto citado, y 4) fuente de donde ha sido tomado ese documento. En el siguiente
recuadro presentamos brevemente las distintas caracterizaciones que pueden adquirir
esos cuatro elementos segun los distintos tipos de documentos citados.

Autor Ao Titulo Fuente
o v Nombre de la revista.
Nom‘ resy El afio de
apellidos de publicacién . , 4 Volumen, nimero y paginas.
los autores del ) . El titulo y subtitulo
, puede incluir de ,
articulo, tal como ) del articulo. )
manera opcional 4 Doi.
aparecen en el ,
. el mesy el dia.
articulo.
v Enlace de descarga del articulo.
Articulo v Sathiri
Elaboracion de
abonos organicos v (16)1, 61-76
Arizaga Gamboa, mediante dos ! ’
R. E., & Balladares | (2020, junio). técnicas de )
) , v )
Montero, J. C. compostaje en https://doi.org/10.32645/13906925.1046
mercados del cantén
La Troncal v https://revistasdigitales.upec.edu.ec/
index.php/sathiri/article/view/1046/2515
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Nombres y Afo de
apellidos como publlcaglqrj Elht‘uloysubtltulo v Editorial.
aparecen en el de la edicion del libro.
. libro. empleada.
Libro — ,
Superficie comercial
Quinde, F. (2021). de Tulcan. Linea base v Universidad Politécnica Estatal del Carchi.
para alcanzar un
mercado local.
v El titulo y subtitulo del libro.
Nombres y Afio de v Autor, compilador o coordinador del libro.
apellidos del autor | publicacién Titulo y subtitulo del
del capitulo, como | de la edicién capitulo. v Rango de paginas en que se encuentra el
aparece en el libro. | empleada. capitulo.
v Editorial.

Capitulo v . . .
Aproximaciones a El sector publico y la sociedad civil frente
una metodologia a la gobernanza.
para abordar la

i6n publi v Pérez, W.

Perdomo, V. (2020). gestidn publica

en gobiernos

auténomos v Pags. 55 — 82.

descentralizados en

zonas de frontera. Universidad Politécnica Estatal del Carchi.

Nombre de la institucion.
Nombres y Afio de Titulo y subtitulo
apellidos del autor | presentacion de | de la tesis [Nivel de v Nombre del repositorio.
de la tesis. la tesis. estudios].
v URL.
Tesis La configuracion v Universidad Andina Simon Bolivar.
juridica del
v N
Arguello Mifio, L. V. | (2018). dertho a Ig puena Repositorio digital UASB.
administracion
publica [Tesis de v https://repositorio.uasb.edu.ec/
maestria]. handle/10644/6366
Nombres de la Titulo con que el
cyenta dgnde ha Afio, mes'y, d,e producto ha sido v Nombre de la red social.
sido publicado el ser el caso, dia colgado el producto
producto. Puede de la publicacién | en Internet
v URL.
ser personal u del producto.
REd.els organizacional. [Tipo de producto].
sociales ) 4 YouTube.
Enrique Dussel —
) ) 2018, 31 de Buen Vivir
Paizanni, C. inayo) v https://www.youtube.
' , com/watch?v=yBNmBXgRKOM&ab_
[Video] ;
channel=EnriqueDussel

A continuacién, se presentan las variables

Libro de un autor

indispensables y el orden en que
deben disponerse para referenciar cada documento que ha sido citado. En caso de
elaborar las referencias o la bibliografia de manera automatizada, se debe confirmar
que se cumpla con estas variables minimas.

Apellido, Inicial. (Afio de edicion empleada). Titulo de la obra. Editorial.

Althusser, L. (2003). /deologia y aparatos ideoldgicos del Estado. Nueva Vision.

Agamben, G. (2005). Profanaciones. (F. Lebenglik, Ed., F. Costa, & E. Castro, Trads.)

Adriana Hidalgo.
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Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia. (2019). Sinopsis de la frontera colombo-
ecuatoriana. Imprenta Nacional.

Libro de dos autores
Apellido, Inicial., & Apellido, Inicial. (Aflo de edicién empleada). Titulo de la obra. Editorial

Quinde, F., & Villarreal, F. (2017). Marca Carchi. Una aproximacion a la marca desde la
perspectiva del turista. Universidad Politécnica Estatal del Carchi.

Michaelsen, S., &Johnson, D. (2003). Teoria de la frontera. Los limites de la politica cultural.
(G. Ventureira, Trad.) Gedisa.

Libro de tres o mas autores

Apellido, Inicial., Apellido, Inicial., & Apellido, Inicial. (Afio de edicién empleada). Titulo
de la obra. Editorial

Trejo, H., Valverde, O., Valverde, Y., & Yela, A. (2021). Paradigmas pedagdgicos emergentes.
Calidad, diversidad, saberes, prdcticas y politicas en la educacion. Astardn.

Pagina de Internet

Apellido, Inicial. (Afio, dia del mes de publicacion). Titulo del texto citado. Nombre del
sitio web. URL

Organizacion Mundial del Turismo. (2020, 29 de julio). £l impacto de la COVID-19 en el
turismo mundial queda patente en los datos de la OMT sobre el coste de la pardlisis.
UNWTO Organizacién Mundial del Turismo. https://www.unwto.org/es/news/el-
impacto-de-la-covid-19-en-el-turismo-mundial-queda-patente-en-los-datos-de-
la-omt-sobre-el-coste-de-la-paralisis

Sabatini, C. (2020, 5 de octubre). Estados Unidos necesita una politica de sanciones
que funcione. The New York Times. https://www.nytimes.com/es/2021/10/05/
espanol/opinion/sanciones-venezuela-cuba.html?campaign_id=42&emc=edit_
bn_20211012&instance_id=42587&nl=el-times&regi_id=90226640&segment_
id=71395&te=1&user_id=e30a873d27e682b86e2e48394b43770a

Documento de Internet

Apellido, Inicial. (Afio, dia del mes de publicacién). Titulo del archivo [Archivo Excel, Word,
PDF, JPG u otro]. Nombre de la pagina. URL

Organizacion Mundial del Turismo. (2020, 28 de julio). El impacto de la COVID-19 en el
turismo mundial queda patente en los datos de la OMT sobre el coste de la pardlisis
[Archivo PDF]. UNWTO Organizacion Mundial del Turismo. https://webunwto.
s3.eu-west-1.amazonaws.com/s3fs-public/2020-07/200728-barometer-es.pdf

Organizacion de las Naciones Unidas para la Cultura, las Ciencias y la Educacion. (2020,
diciembre).Visionand Roadmap. Tokyo Nutrition for growth summit2021 [Archivo
PDF]. Unesco Health and Education Resource Centre. https://nutritionforgrowth.
org/wp-content/uploads/2020/12/N4G-Vision-and-Roadmap.pdf
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(Si se trata de un libro, capitulo o articulo en PDF u otro formato que ha sido
subido a Internet, no debe referenciarse como documento de Internet, sino como libro,
capitulo o articulo, segun sea el caso).

Articulo de revista

Apellido, Inicial. (afio, mes). Titulo del articulo. Titulo de la revista, Volumen(Numero de la
revista), numero de las paginas. Doi

Hidalgo, J., & Yandun, M. (2020, diciembre,). Ejemplos practicos en el
laboratorio de cyberseguridad - UPEC. Sathiri 15(2), 273-289. https://doi.
org/10.32645/13906925.1002.

Mora, R., Rosero, D., & Valverde, A. (2020, diciembre). La interrelacion de las
organizaciones de la sociedad civil y el presupuesto participativo en la provincia
del Carchi. Sathiri 15(2), 75 - 88. https://doi.org/10.32645/13906925.981

Texto tomado de un periodico
Apellido, Inicial. (afio, dia del mes). Titulo del articulo. Titulo del periddico. URL.

Alvarado, P. (2019, 13 de diciembre). Sorpresa en los resultados de las pruebas a
docentes. £/ Comercio, pag. 8B.

Alvarado, P. (2019, 13 de diciembre). Sorpresa en los resultados de las pruebas a
docentes. £l Comercio. https://www.elcomercio.com/tendencias/semana-

Parte o capitulo de un libro

Apellido del autor del capitulo, Inicial. (Afio). Titulo de capitulo o parte. En Inicial del
editor o coordinador. Apellido (Categoria.), Titulo del libro (pags. 38 - 69). Editorial.

Buitron, L., Caiza, M., & Maldonado, P. (2018). Efecto de la sustitucion parcial de harina
de trigo (Triticum spp) por harina de vicia (Vicia sativa), sobre las propiedades
funcionales y sensoriales del pan. En G. Arcos, &J. Yambay (Comps.), /V Congreso
Internacional de Ingenierias (pags. 196 - 208). Universidad Politécnica Estatal del
Carchi.

Carrion, C. (2011). Integracion regional y la reconstruccion de lazos de interculturalidad.
Resistencia del pueblo indigena colombo-ecuatoriano Pasto. En R. Alvarez, L.
Saavedra, & J. Sandoval (Coords.), Integracion geoestratégica, seguridad, fronteras
Yy migracion en América Latina (pags. 237-264). Universidad de los Andes, FLACSO
- Ecuador, INREDH.

Tesis en base de datos o impresa

Apellido, Inicial. (Aflo de presentacion). Titulo de la tesis [Tesis de pregrado, maestria o
doctoral]. Nombre de la institucién. Nombre del repositorio. URL.

Apellido, Inicial. (Afio de presentacion). Titulo de la tesis [Tesis de grado, maestria o doctoral].
Institucion de Educacion Superior. Nombre de biblioteca para tesis impresas.
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Laso, F. (2015). La huella invertida: antropologias del tiempo, la mirada y la memoria.
La fotografia de José Domingo Laso. 1870 - 1927 [Tesis de maestria]. Facultad
Latinoamericana de Ciencias de Ciencias Sociales - FLACSO Ecuador. Biblioteca
Digital de Vanguardia para la Investigacion en Ciencias Sociales - Region Andinay
Ameérica Latina. https://repositorio.flacsoandes.edu.ec/bitstream/10469/8627/1/
A-Cubierta-T-2015FXLC.jpg

Laso, F.(2015). Andlisis arqueoldgico de las vasijas del periodo Cuastul halladas en el Puntal,
corregimiento Potrero, en Narifio, Colombia, durante el periodo de 1976-1978 [Tesis
de maestria]. Universidad de Narifio. Biblioteca Marco Fidel Suarez.

Casos especiales

Leyes
Citas:

* Uno de los objetivos del Servicio Nacional de Contratacién Publica es “garantizar
la calidad del gasto publico y su ejecucion en concordancia con el Plan Nacional de
Desarrollo” (Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, 2018, Art.
9).

+ Todoslos ecuatorianostienen derecho a“viviren un ambiente sanoy ecolégicamente
equilibrado, que garantice la sostenibilidad y el buen vivir, sumak kawsay”
(Constitucion de la Republica del Ecuador, 2008, Art. 14).

+ SegunindicalaConstituciéndelaRepublicadel Ecuador(2008), todoslos ecuatorianos
tienen derecho a “vivir en un ambiente sano y ecolégicamente equilibrado, que
garantice la sostenibilidad y el buen vivir, sumak kawsay” (Art. 14).

Referencia:

Nombre de la ley [abreviacion]. Articulo especifico citado [Titulo, Capitulo o Parte].
Registro oficial con fecha de promulgacion, actualizacion o reforma (Pais). URL

Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica. Articulo 9 [Capitulo | Del
sistema y sus o6rganos]. Registro Oficial Suplemento 395 del 4 de agosto de
2008 (Ecuador). https://www.epn.edu.ec/wp-content/uploads/2018/08/Ley-
Org%C3%A1nica-de-Contrataci%C3%B3n-P%C3%BAblica.pdf

Constitucion de la Republica del Ecuador. Articulo 14 [Titulo Il Derechos]. Registro Oficial
449 del 20 de octubre de 2008 (Ecuador). https://educacion.gob.ec/wp-content/
uploads/downloads/2012/08/Constitucion.pdf

Biblia

Citas:

“Porque se levantaran falsos Cristos, y falsos profetas, y daran sefales grandes y
prodigios; de tal manera que engafiaran, si es posible, aun a los escogidos. He aqui lo
que os he dicho antes” (Mateo 5: 24-25 Biblia de Jerusalén).
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Una metafora que recorre la Biblia es la representacion de Jesus como un cordero
cuyo origen es la pureza (1Pedro 1:19 King James Bible).

Referencia:
Biblia de Jerusalén. (2001). Editorial del Vaticano. https://esv.literalword.com/

King James Bible. (2008). Oxford University Press.

Redes sociales

Para las redes sociales presentamos detalladamente algunos ejemplos sobre cémo
realizar la cita y la referencia. Lo primero que debe tenerse en cuenta es que el formato
para la referencia es el siguiente:

Apellido, Inicial del propietario de la cuenta. (Afo, dia del afo). Titulo de la publicacion
[Publicacion, video, podcast, foto, post, tweet u otro]. Nombre de la red social o

plataforma de publicacion. URL

YouTube
Cita:

En una conferencia dictada en la Universidad Nacional de la Plata, en Argentina,
Gabriel Giorgi afirmd: “Una insistencia recorre muchas zonas claves de las culturas
suramericanas, especialmente a partir de los afios sesenta, la que pone al animal en el
centro de la interrogacion estética” (Medios FaHCE - UNLP, 2018, 3min10s).

Referencia:

Medios FaHCE - UNLP. (2018). Gabriel Giorgi (NYU): Retdricas politicas de la vida
[Video]. YouTube. https://www.youtube.com/watch?v=4D56_MI9SQE&ab_
channel=MediosFaHCE-UNLP

Podcast
Cita:

“Cada molécula del MHC tendra una proteina pegada hacia el exterior de la
membrana, y esto sera receptado por los linfocitos T”, explicé el médico Jorge Laborda
(Hablando con cientificos, 2021, 9 de octubre, 28min3s).

Referencia:

Hablando con cientificos. (2021, 9 de octubre). Linfocito T con licencia para matar o
colaborar. Sistema Inmunitario [Podcast]. TunelN Radio. https://tunein.com/
podcasts/Science-Podcasts/Hablando-con-Cientficos---Cienciaescom-p437700/
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Webinar
Cita:

Paolina Vercoutére insistid en la importancia de abordar desde la academia el
problema de la violencia contra las mujeres en la politica, porque ellas sufren multiples
degradaciones, humillaciones e insultos de toda indole cuando participan activamente
en procesos democraticos formales de caracter electoral (Universidad Politécnica
Estatal del Carchi [UPEC], 2021, 7 de septiembre, 15min33s).

Referencia:

Universidad Politécnica Estatal del Carchi. (2021, 7 de septiembre). Foro Internacional
“Equidad representativa hacia una sociedad sin violencia de #género” [Video].
Facebook. https://www.facebook.com/UPECCarchi/videos/1006416240189407/

Otros ejemplos

Perrault Moncay, M. (2020, marzo). The next outbreak? [Podcast]. Spreaker. https://
digitum.um.es/digitum/bitstream/10201/7791/1

Ramirez Fuentes, C. (2021, abril). Tips para realizar el home office y ser mds productivos
[Infografial. Pinterest. https://www.paredro.com/infografia-10-tips-para-realizar-
home-office-y-ser-mas-productivo/

Trump, D. J. (2020, 18 de junio). First thing the anarchists did upon taking over Seattle was
“BUILD A WALL", See, | was a head of our times. [Publicacidon de estado]. Facebook.
https://zh-cn.facebook.com/DonaldTrump/posts/first-thing-the-anarchists-did-
upon-taking-over-seattle-was-build-a-wall-see-i-w/10164908712400725/

National Book Foundation. (2019, 28 de octubre). #NBAwards Finalists @sarahmbroom
and Albert Woodfox will be at the @LABookFest this weekend! [Tweet]. Twitter.
https://twitter.com/nationalbook/status/1188898728742047744

Matija, M. (2020, 12 de marzo). ;Como se relacionan el coronavirusy la crisis planetaria?
[Publicacién de blog]. Blogspot https://bit.ly/371YkW2

Cita de cita

En las cartas que los primeros conquistadores y exploradores espafioles enviaron a la
Reina Juana | de Castilla entre 1545y 1550, se afirma que el territorio indigenas Pastos
se extendia por toda la zona andina de la actual frontera colombo-ecuatoriana (Pedro
Cieza de Ledn, 1550, como se cité en Maldonado, 2019).

En el expediente médico del paciente cero del virus MD25a se afirma lo siguiente:
“Suponemos que transcurrieron mas de dos afos desde el momento de su infeccidon
hasta el momento en que hemos tenido la certeza de que se trata de una nueva
enfermedad proveniente de un virus hasta ahora desconocido” (American Infectious
Disease Hospital [AIDH], 1993, como se cit6é en Johnson, 2018).
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Advertencias

* Nunca deben citarse documentos andénimos, a menos que tengan un valor
histdrico significativo.

* En las citas, la palabra “pagina” siempre se escribira de modo abreviado, como
pag. o como p. El plural se escribird asi: pags. o pp. El autor del documento
escogera cual de las dos modalidades de abreviacién adopta; eso si, no se
recomienda mezclarlas, es decir, no se recomienda utilizar en unos casos pag. y
en otros p., 0 en unos casos pags. y en otros pp.

* Cuando un documento citado no tiene paginacion, se pondra el nimero del
parrafo en lugar del niUmero de pagina.

e Cuando un documento tiene dos o mas autores, sugerimos que al realizar la
citaciéon sus apellidos se unan con la letra “y”. Sin embargo, en las referencias o
en la bibliografia, sugerimos que los apellidos se unan con “&”".

* Cuando un documento citado tiene mas de tres autores, solo se indicara el
apellido del primer autor acompafiado del latinismo “et al.” desde la primera
vez que se lo cita. En las referencias, en cambio, si se indicaran los nombres de
todos los autores del documento.

* Cuando el autor de un documento citado es corporativo, en lugar del apellido se
coloca el nombre de la organizacion. La primera vez que se cita el documento se
pondra el nombre completo de la organizacidony, entre corchetes, su abreviacion
mediante siglas o acrénimo. Por ejemplo: Las democracias en América Latina
se encuentran amenazadas por los altos indices de corrupcion (Organizacion
de Estados Americanos [OEA], 2019). A partir de la segunda cita, el nombre se
abreviara por sus siglas o por su acrénimo. Por ejemplo: Es necesario que desde
los gobiernos se creen politicas contra la corrupcién (OEA, 2019). En caso de que
el nombre de la organizacion no pueda abreviarse mediante siglas ni acronimo,
siempre se pondra su nombre completo.

* Cuando se deba mencionar el titulo de un documento o de una de sus partes,
debe tenerse en cuenta lo siguiente: el titulo del documento se escribira con
cursiva y sin comillas. El titulo de una parte, capitulo o seccion del documento se
escribira sin cursiva y con comillas.

* Cuando en las referencias o en la bibliografia se presentan dos o mas fuentes de
un mismo autor, solo se ponen los datos del autor en la primera fuente. En las
demas, los datos del autor son reemplazados por cinco guiones bajos. El resto
de la informacién queda como corresponde.

* Al realizar una cita literal mayor de 40 palabras, es posible recortar u omitir
algun fragmento de la informacion tomada. En ese caso, se deben ubicar tres
puntos suspensivos entre corchetes justo en donde se ha recortado o suprimido
la informacién de la cita: “[...]".

* Siempre,almomentodecitar,sedebeindicarelafiode publicaciondeldocumento
o producto donde se encuentra la informacion citada. Sin embargo, también
es posible precisar esa informacion indicando el dia y el mes, especialmente
en aquellos casos en que se trata de soportes que se encuentran sometidos a
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permanentes transformaciones o cambios. El formato que se empleara sera el
siguiente: afno, dia del mes. Por ejemplo: (Catota, 2020, 30 de abril).

* Cuando se cita informacion de un video o de una grabacion de audio, en lugar
de las paginas se indica el tiempo desde el cual se ha tomado la informacion. El
formato que se empleara sera el siguiente: niUmero de hora nimero de minutos
numero de segundo (sin dejar espacios y abreviando los términos). Por ejemplo:
(Centro de Estudios Econdmicos, 2019, 8 de junio, 3h22min4s).

* Siempre debe evitarse al maximo realizar citas de citas o citas secundarias. El
autor, al momento de citar, debe esforzarse por buscar la fuente original. No es
recomendable que recurra o confie en las interpretaciones que otros autores
han realizado de un documento. Eso demuestra debilidad, carencia y falta de
compromisoconsuinvestigacion.Sinembargo, lacitade citaocitasecundariasolo
sera aceptada cuando el autor, después de realizar todos los esfuerzos posibles,
no haya podido acceder al documento original. Especialmente se aceptara la
cita de cita cuando se trata de documentos historicos, legales o médicos que
se encuentran resguardados en archivos especiales con acceso restringido. De
cualquier modo, es necesario tener en cuenta lo siguiente: cuando se realiza
una cita de cita, en las referencias se debe registrar el documento del cual se
ha tomado la cita, no el documento original que ha sido imposible de consultar.

Documentos consultados

American Psychological Association. (2020). Publication manual of the American
Psychological Association (7th ed.). https://doi.org/10.1037/0000165- 000

Metodologia de investigacion. (2020, 28 de noviembre). Citas y referencias
utilizando APA 7ma. Edicion [Video]. YouTube. https://www.youtube.com/
watch?v=dRN8LsDcgS4&t=18s&ab_channel=Metodolog%C3%ADadelalnvestigac
i1%C3%B3n-Tesis

Sanchez, C. (2020). Guia Normas APA 7° edicion [Archivo PDF]. Normas-apa.org. https://
normas-apa.org/wp-content/uploads/Guia-Normas-APA-7ma-edicion.pdf

. (2020, abril). Citar YouTube - Referencia Bibliogrdfica. Normas-apa.org. https://
normas-apa.org/referencias/citar-youtube/

FORMATOS DE PRESENTACION DEL LIBRO

Para postular un documento a ser publicado como libro, el postulante (que puede tener
la figura de autor, coautor, editor, compilador, coordinador u otra) debe entregar a la
UPDAC dos formatos: un oficio de postulacion y el documento postulado en formato
digital.

Si el postulante no pertenece a la comunidad universitaria de la UPEC, tendra que
entregar, ademas de los documentos ya mencionados, una autorizacion o resolucion
emitida por el Consejo de Investigacién, donde se autoriza la publicacién de su obray
se especifica a quién perteneceran los derechos patrimoniales de la misma.
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Formato del oficio de postulacion

A continuacién, el oficio que debe diligenciar el postulante:

Tulcdn, 13 de octubre del 2022

Sefiores:
Unidad de Produccion y Difusion Académica y Cientifica

Universidad Politécnica Estatal del Carchi

Cordial saludo.

Voluntariamente postulo para su publicacion como libro el documento que aqui adjunto, el cual fue
elaborado con rigurosidad académica, compromiso ético y responsabilidad profesional.

Acepto y acato el resultado de todos los procesos de evaluacion, revision y edicién que, en el marco de
las normativas institucionales, seran realizados sobre el documento.

Titulo del documento:

Subtitulo del documento: (Opcional)

Carrera en que se inscribe el documento:

Nombres y nimeros de cédula de los autores:

Proyecto en que se inscribe el documento: (Opcional)

Atentamente:

Nombres y apellidos:
Cédula:
Correo:

Teléfono:
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Formato del oficio de postulacion de tesis

A continuacion, el oficio que debe diligenciar el postulante de una tesis que ha recibido
Mencion Honorifica y su publicacion ha sido recomendada:

Tulcdn, 13 de octubre del 2022

Sefiores:
Unidad de Produccion y Difusion Cientifica y Académica

Universidad Politécnica Estatal del Carchi

Cordial saludo.

Nosotros, los abajo firmantes, postulamos para su publicacion como libro la tesis titulada “Titulo de
la tesis”, elaborada por Nombre del autor de la tesis. Esta tesis, que fue elaborada con rigurosidad
académica, compromiso ético y responsabilidad profesional, ha obtenido Mencién Honorifica y merece
ser publicada como libro por la importancia, profundidad y rigurosidad de su contenido.

Aceptamos y acatamos el resultado de todos los procesos de evaluacion, revisién y edicion que, en el
marco de las normativas institucionales, seran realizados sobre el documento.

Titulo del documento:

Subtitulo del documento: (Opcional)

Carrera en que se inscribe el documento:

Nombresy nimeros de cédula de los autores:

Atentamente:

Miembros del jurado calificador:

Nombres del Jurado 1 Nombres del Jurado 2 Nombres del Jurado 3
Cédula:
Correo:
Teléfono:
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Tutor de la tesis:

Nombres del Tutor
Cédula:
Correo:

Teléfono:

Director de la carrera Nombre de la carrera

Nombres del director de la carrera
Cédula:
Correo:

Teléfono:

Adjunto Mencion Honorifica.

27



Formato de presentacion del documento postulado

Portada
Titulo del documento. El titulo del li-
bro debe ser breve, conciso y
atractivo. Puede tener hasta 10
< palabras.
El péndulo monetario . J
I
. . . (0PC|0NALJ’ NO OBLIGATORIO.\
Comportamiento del délar y el pesgg El subtitulo debe ser explicativo, in-
en la frontera colombo-ecuatoriana dicando el periodo, contexto, lu-
gar, metodologia, teorias o enfo-
ques aplicados en el contenido
del documento. Puede tener
hasta 15 palabras.
1
Juan Gualotuia
Luz Cacuango P (Nombres del o los responsables.
(i) h (Funcién: Autores / Editores / Com-
piladores / Coordinadores / etc.)
S
Administracion de Empresas Carrera y Facultad en que se ins-
< cribe el documento.
Facultad de Comercio Internacional, Administracion v Economia l
Empresarial
Esmudio socioecondémico sobre la incidencia de las politicas estatales de OPCIONAL / NO OBLIG:ATOBIO
Ecuador y Ecuador en las provincias y departamentos {ronterizos, d N?mbre .del 'i)roly,ecm de investiga-
el periodo 2015 — 2020 cion o vinculacion en que se ge-

nerd el documento.
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Pagina de datos editoriales

~
Tres o cuatro términos que defi-

) . ) - nan la tematica del documento.
Palabras clave: Dolar, peso. cambio monetario, frontera colombo-ecuatoriana.

Campo disciplinario: Economia
Subcampo disciplinario: Economia internacional h

——_ | Ciencia en que se fundamenta

el contenido del documento.

Resumen:

Las provincias de Esmeraldas, Carchi y Sucumbios, por el lado ecuatoriano, y los
departamentos de Nariiio y Putumayo, por el lado colombiano, presentan unos fenomenos
economicos oscilatorios interdependientes y reciprocos que generan temporadas de crisis
y de auge comercial a cada lado de la frontera. El objetivo de este trabajo, en primer lugar,
es indagar cuales son las variables que determinan esos comportamientos tan particulares;
v, en segundo lugar, proponer mecanismos de estabilizacion que, desde la ge f
politicas locales, permita detener el péndulo de oscilacion economica entre ambas franjas
fronterizas, para generar asi estabilidad econdémica.

Resumen de los principales
hallazgos y propuestas del do-
cumento. Debe ser atractivo y
cautivante. Sera empleado
para promocionar el libro.

Datos de los autores:

Juan Gualotunia: Nacio en 1971, en Tulcan, Carchi. Es Ph. D. en Desarrollo
Econdmico, Universidad de Andalucia, Espana; magister en Comercio Exterior,
Universidad de Nueva Loja, Ecuador; e ingeniero en Finanzas Intemacionales,

Universidad Franciscana, Ecuador. Actualmente es docente mvestigador de la carrera de (Datos bi ogréﬂ cos del o |b
Administracion de Empresas en la Universidad Politécnica Estatal del Carchi. Es

: ) . : _ : responsables del documento.
compilador del libro Memorias del I Encuentro internacional de economistas (2017), Debe incluir Iugaryaﬁo de na

ublicado por la UPEC. .. .S .
2 g <«— | cimiento; principales estudios;
publicaciones mas importan-

Luz Cacuango: Nacio en 1982 en Otavalo, Imbabura. Es doctora en Economia,

Universidad de Baja California, México; magister en Finanzas, Universidad Nacional, teS: y cargos de trascenden-
Panama; y licenciada en Admmistracion de Empresas, Universidad Crishiana, Ecuador. cia. Cada uno no debe sobre-
Ha sido tutora de varias tesis de maestria en Finanzas Internacionales. Es autora del libro pasar las 150 palabras.

Factores economicos asociados a la cvisis (2015), publicado por la editorial de la

Universidad Americana, México. \ )

[
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Tabla de contenidos o indice

Contenido
Introduccion

Capitulo I: El contexto socioeconomico de la frontera colombo-ecuatoriana
Perfil de las provincias ecuatonanas

Perfil de los departamentos colombianos

Las relaciones informales que perforan el limite

Capitulo II: La incidencia de las naciones en la frontera colombo-ecuatoriana
Los acuerdos fallidos

El anhelo fiustrado de las Zonas Francas

El sintoma del abandono estatal

Capitulo I1I: La oscilacion del péndulo monetario
Las tltimas crisis economicas

El ange de las compras en Ipiales

El flujo del capital por el Puente de Rumichaca

Capitulo IV: Una propuesta de aplicacion econdmica
La creacion de una moneda comin

Los pactos que se deben aplicar

Referencias bibliograficas

\

Puede ser elaborado de ma-
nera automatica aplicando
los Estilos de Word y luego

insertandolo mediante la
pestafia Referencias y el bo-
tén Tabla de Contenidos.

No es necesario que lleve el

numero de pagina en que se
encuentra cada titulo y sub-

titulo.

Visualmente debe mostrar la

jerarquizacion de la informa-

cion.

Debe ser de facil compren-
sién, no estar sobrecargado
de informacién.

Se recomienda solo emplear
dos o tres niveles de organi-
zacion de la informacidn:
Los titulos principales, que
son para los capitulos o par-
tes del documento; y los
subtitulos.

Para elaborar el indice o ta-
bla de contenidos sugerimos
revisar el documento Ma-
nual para el manejo de las

colecciones.
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Agradecimientos en formato extenso

Agradecimientos

Queremos agradecer a todas las personas que de una u otra forma nos regalaron
su tiempo, sus conocimientos v sus experiencias para poder llevar a cabo el proceso de
investigacion que nos permitio escribir este libro. En primer lugar, les agradecemos a los
comerciantes que generosamente nos contaron sus experiencias en la vida fronteriza,
algunos de ellos incluso revelandonos detalles que resultaron fundamentales para
sustentar nuestras hipotesis. Asi mismo, les agradecemos a todos los fincionarios
publicos que nos permitieron entrar a escarbar en los archivos de sus dependencias, donde
encontramos valiosisimos datos que nos ayudaron a sustentar las premisas para defender
nuestros argumentos. Y, por ultimo, pero no menos importante, le agradecemos a nuestras
respectivas instituciones de educacion superior: a la Universidad Politécnica Estatal del
Carchi por haber facilitado todas las condiciones econdmicas para apoyar esta
investigacion; v a la Universidad de Malaga por haber facilitados los recursos
tecnologicos necesanos para acopiar y procesar los datos

OPCIONAL /

NO OBLIGATORIO.

En caso de que quieran
hacerse agradecimien-
tos, sugerimas dos for-

matos: uno extenso y
uno corto. El formato ex-
tenso es el que se en-
cuentra aqui indicado.
Sirve para agradecer a
muchas personas o insti-
tuciones detallando el
aporte que cada una de
ellas brindé para el pro-
ceso de elaboracion del
documento o de la inves-
tigacion que dio origen al
documento.

En caso de emplear este
formato extenso, debe
incluirse en el indice el
titulo Agradecimientos.
Si se emplea el formato

corto, no es necesario in-

cluirlo en el indice.

37



Agradecimientos en formato corto

Gracias a todos los comerciantes
informales que nos compartieron sus
experiencias acerca de como cada dia
perforan el limite binacional.

OPCIONAL /

NO OBLIGATORIO.
Este formato corto sirve
para hacer un agradeci-
miento personal y emo-

tivo. Se emplea para
agradecerle a una per-
sona o a un grupo se-
lecto que tuvo una parti-
cipacion muy especial y
determinante en el pro-
ceso de elaboracién o in-
vestigacion del docu-
mento.
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Dedicatoria

Para muestros hijos, por regalamos el
tiempo para escribir este libro

OPCIONAL /

NO OBLIGATORIO.
La dedicatoria constituye
otra forma de agradeci-
miento, pero muy perso-
nal e intima. Esta vez se
trata de entregarle sim-
bélicamente el libro a al-
guien que, por lo regular,
forma parte del entorno
familiar o afectivo del
responsable.

J
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Epigrafe

Las fronteras pueden desplazarse,

desdibujarse, trazarse nuevamente, pero

no pueden desaparecer: son constitutivas
de toda vida social.

Alejandro Grimson.

Teoria de las fronteras.

OPCIONAL /
NO OBLIGATORIO.
Es una sentencia, una
frase, una idea breve y
contundente tomada lite-
ralmente de algan autor
reconocido en el tema
que aborda el docu-
mento.

El epigrafe sintetiza el
espiritu o la idea que se
defiende en el docu-
mento.

Se la ubica indicando el
nombre y apellido del au-
tor y el titulo del libro de
donde se ha tomado.
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Presentacion, prélogo, introduccion o proemio

44—

Introduccién

El contexto fronterizo determina dinamicas diversas en relacion con el
comportamiento de variables distintas a las de los centros de desarrollo. La periferia de

Los titulos principales, que

corresponden a los capitu-

los o partes del documento,
se escribiran con mayus-
cula inicial, en punto 14,
con negrita, centrados, al

la frontera se comporta de formas especiales, ya que el riesgo se multiplica en témunos
de extemalidades que favorecen en ciertos casos a cada lado de la frontera. Asi mismo,
los vinculos derivados de la cercania geografica v de las relaciones de negocios en el

inicio de la pagina.
. J

7

transcurso del tiempo enmarcan también, formas “normales™ de actuacion e‘re
“negociantes” (compradores vy vendedores); todo se puede comercializar,
independientemente de la legislacion, pero esto ya es otro tema; en todo caso, lo que se
expone a continuacion se refiere al riesgo de operar en frontera, considerando una de
tantas variables: el tipo de cambio

En este contexto la obra presenta cuatro capitulos, el primero se refiere al
comercio entre los dos paises (Ecuador v Colombia) en térmmos de productos y
vohimenes comercializados y su relacion, el tipo de cambio — USD/COP-, de manera que
se enfatiza en dicha relacion culmimando con el comercio entre Tulean e Ipales.

El segundo capitulo se refiere a la extension del riesgo. El caso de Tulcan, aqui se
considera la evolucion del mimero de negocios en la ciudad en términos de patentes
mumicipales estudiadas, es decir, los permisos de operacion que otorga la municipalidad
del cantén a los diferentes operadores de negocios comerciales v de servicios en sus
distintas manifestaciones, en una extension de su relacion con el tipo de cambio
USD/COP.

4—FComexo fronterizo detenmina dinamicas diversas en relacion con el
comportamiento de variables distintas a las de los centros de desarrollo. La periferia de
la frontera se comporta de formas especiales, ya que el riesgo se multiplica en términos
de externalidades que favorecen en ciertos casos a cada lado de la frontera. Asi mismo,
los vinculos derivados de la cercania geografica v de las relaciones de negocios en el
transcurso del tiempo enmarcan también, formas “normales”™ de actuacion entre
“negociantes” (compradores v vendedores); todo se puede comercializar,
independientemente de la legislacion, pero esto va es otro tema; en todo caso, lo que se
expone a continuacion se refiere al riesgo de operar en frontera, considerando una de
tantas variables: &l tipo de cambio

En este contexto la obra presenta cuatro capitulos, el primero se refiere al
comercio entre los dos paises (Ecuador y Colombia) en térmmos de productos y
vohimenes comercializados v su relacion, el tipo de cambio — USD/COP-, de manera que
se enfatiza en dicha relacion culminando con el comercio entre Tulcan e Ipiales.

El segundo capitulo se refiere a la extension del riesgo. El caso de Tulcan, aqui se
considera la evolucion del mimero de negocios en la ciudad en términos de patentes
municipales estudiadas, es decir, los permisos de operacion que otorga la municipalidad
del canton a los diferentes operadores de negocios comerciales y de servicios en sus
distintas manifestaciones, en una extension de su relacion con el tipo de cambio
USD/COP.

El contexto fronterizo detennina dindmicas diversas en relacion con el
comportamiento de variables distintas a las de los centros de desarrollo. La periferia de

8

Letra Times New Roman,
punto 12, interlineado 1,15,
sin espacio antes ni des-
pués del parrafo.

Todos los parrafos deben
tener sangria en primera li-
nea generada de manera
automéatica mediante la
pestafia Inicio, seccion Pa-
rrafo, opcion Sangria pri-
mera linea.
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Capitulos, partes o secciones

4 )
Los titulos principales, que
corresponden a los capitu-

los o partes del docu-

Capitulo I: El contexto socioeconémico de la frontera colombo- | mento, se escribiran con

ecuatoriana mayuscula inicial, en punto

14, con negrita, centrados,

al inicio de la pagina.

Las fronteras no son solo espacios limitrofes entre los Estados, sino que juegan un

rol importante en los aspectos socio-ecconomicos de las ciudades que las integran, \ )

dependiendo de los mecanismos de apertura de una frontera. Tales urbes pueden resultar

atractivas o, por el contrario, convertirse en un rnesgo para el crecumiento econdmico,

particularmente el que proviene del comercio (Barajas v Camacho, 2018; Duran, 2002).

El comercio en frontera se produce bajo marcos regulatorios que fingen como
acuerdos comerciales v de convivencia. Los saldos positivos o negativos en las balanzas
econdmicas dependen directamente del diferencial cambiario o variacion en la tasa de
cambio. Segin Viveros (2018), cuando los saldos son positivos para un determinado
temtono, los margenes de ganancia son muy atractivos, incluso para los contrabandistas,
que en algunos casos logran duplicarlos y perjudican mas a la economia del otro lado.

El comercio en frontera es un fendmeno que beneficia al territorio con una moneda
propia, lo cual supone un mayor volumen de ventas para la economia que decide devaluar
su moneda.

Para realizar las citas, suge-
rimos revisar este manual
en la seccion correspon-
diente.

Los volimenes de comercio se traducen, después de todos los ajustes tributarios, en capitales de
inversién para dotar de mas vy mejores infraestructuras comerciales, canales logisticos y T
servicios empresariales. Resulta obvio que ocurre todo lo contrario en el otro lado la frontera, la
cual carece de una moneda propia, como en el caso de Ecuador, que adopto el délar desde inicios
del 2000 (Benedetti y Bustinza, 2017, pag. 68).

El comercio en frontera se produce bajo marcos regulatorios que fungen como
acuerdos comerciales v de convivencia. Los saldos positivos o negativos en las balanzas
economicas dependen directamente del diferencial cambiario o variacion en la tasa de

cambio.
Los subtitulos se escribiran
) _ con mayuscula inicial, en
Perfil de las provincias ecuatorianas punto 12- con negrita, ali-
o B ) ) ) neados a la izquierda, sin
El inicio de la relacion comercial entre Ecuador y Colombia se produjo con el sangria

acuerdo de Cartagena que suscribieron ambas naciones en 1970; desde luego, por los
principios de la Teoria de la ventaja comparativa de David Ricardo, los beneficios de esta
relacion comercial pudieron haber favorecido a cualquiera de los dos socios, pero quiza
la ventaja de una politica monetaria propia de Colombia, visible al menos desde 2012
hasta 2019, es la variable mas importante que regula el flujo comercial entre ambas
naciones.

Para corroborar la premisa del epigrafe anterior, en la siguiente figura se puede
apreciar el comportamiento de las exportaciones desde Ecuador hacia Colombia, y de las
importaciones que Ecuador hizo desde Colombia; en términos generales, por un lado, las
exportaciones ecuatorianas no superan los mil millones (con excepeion de 2012), vy, por
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